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Tomar un libro y abrirlo guarda la posibilidad del hecho estético. ;Qué son

las palabras acostadas en un libro? ;Qué son esos simbolos muertos? Nada
absolutamente. ;Qué es un libro si no lo abrimos? Es simplemente un cubo de papel
y cuero, con hojas; pero silo leemos ocurre algo raro, creo que cambia cada vez.

Jorge Luis Borges

\_ 3




Las bibliotecas en la historia

La palabra biblioteca tiene su origen en el griego
biblio-theke, que llegd hasta nosotros a través
del latin bibliothecam, derivada de los radicales
griegos biblion (libro) y theke (depdsito, recepta-
culo), que etimolégicamente significa “depdsito
de libros”. Esa palabra se ha utilizado, desde las
primeras bibliotecas, para definir un lugar donde
se guardan los libros, pero los libros no siempre
fueronlosmaterialesquellenabanlasbibliotecas.

Ilustracién: lugaresconhistoria.com
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Representacién artistica de la Biblioteca de Ninive.

La biblioteca en la Antigiiedad
Entrelasbibliotecas masimportantesdela Anti-
gliedad, podemos mencionar la Biblioteca de Ni-
nive ylaBiblioteca de Alejandria, consideradaslas
mads famosas e importantes del mundo antiguo.
La Biblioteca de Ninive, sefialada como la biblio-
teca mas antigua conocida, fue fundada en el
siglo VII a.C. por Asurbanipal, rey de Asiria. Se
ubicaba en Ninive, ciudad situada en la margen
occidental del rio Tigre y que fue la capital del
Imperio Asirio (actual Irak). Los asirios eran
esencialmente guerreros, pero valorizaban la
conservacion de archivos, informes y documen-
tos, utilizando tablillas de arcilla para registrar
lainformacion.

En Alejandria, Egipto, en el siglo IV, Alejandro
Magno construyd la mayor biblioteca de la An-
tigtiedad. Contaba con mas de 60.000 volume-
nes, manuscritos en hojas de papiro o pergami-
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Histéricamente, los soportes para la informacion
variaban de formato, segun la tecnologia utili-
zada por el hombre, desde materiales como las
tablillas de arcilla hasta los enormes cédices que
se encerraban en los monasterios medievales.
Asi, haremos un breverepaso de la historia de las
bibliotecas, desdelascivilizaciones antiguashas-
ta hoy, para conocer esa institucion y las trans-
formaciones que hasufridoalolargodelossiglos.

Representacién artistica de la Biblioteca de Alejandria.

nos —pieles de oveja especialmente preparadas
para servir de material de escritura—, con tex-
tos en griego y otras lenguas. Cuando los drabes
conquistaron Alejandria en el afio 640 d.C., esa
maravillosa coleccién fue destruida. En Grecia,
la mayoria de las bibliotecas eran de propiedad
privada, por lo que hay pocos datos sobre sus
caracteristicas. Ademas, grandes cantidades de
volumenes fueron transferidos a la Biblioteca
de Alejandria. Martins (2002) sostiene que el
caracter basicamente oral de la literatura grie-
ga, quizas, explique por qué casi no habia biblio-
tecas en Grecia. Las bibliotecas griegas, aunque
privadas, que merecen mencion son las de Eu-
ripides, Aristételes y Teofrasto. Los romanos
construyeron numerosas bibliotecas publicas,
copiando las obras para su mayor difusién, lo
que dio origen a la idea de produccién editorial,
es decir, reproduccion de libros.
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Ilustracién: Britannica.com
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Foto: Wikimedia Commons

Las bibliotecas en la Edad Media

Durante la Edad Media, Europa Occidental esta-
ba bajo el dominio cultural de la Iglesia catélica.
Por este motivo, las bibliotecas se restringian a
los monasterios.

Sin embargo, a partir del siglo XIII, comenzaron
a surgir las universidades, las cuales pasaron a
formar sus propios acervos de manuscritos.
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La biblioteca en el Renacimiento

El Renacimiento fue un gran movimiento cultu-
ral que surgid a finales de la Edad Media y alcan-
z0 su apogeo a principios de la Edad Moderna.
Durante ese periodo, ademas de las bibliotecas
privadas y universitarias, surgieron grandes
acervos organizados por orden de los gobernan-
tes de la época, como la famosa Biblioteca Vati-
cana, en Roma, o la Marciana, en Venecia.

La Biblioteca Nacional de Brasil

La historia de la Biblioteca Nacional de Brasil
comienza, en 1808, con la llegada de la familia
real portuguesa a Rio de Janeiro. Al principio, su
acervo estaba formado por la libreria personal
de D. José, rey de Portugal, coleccién esta que

fue trasladada a Brasil junto con la familia real.
El acervo constaba de 60.000 piezas, entre li-
bros, manuscritos, mapas, grabados, monedas
y medallas. Se considera oficialmente la fecha
del 29 de octubre de 1810 como el dia en que
fue fundada la entonces Real Biblioteca, y que
solo se abrié al publico en 1814.

Foto: Bn.gov.br

La Biblioteca Nacional es la institucién que preserva el patrimonio bibliografico y documental de Brasil. Con un acervo estimado

hoy en 8,5 millones de piezas, es considerada por la Unesco como la octava mayor biblioteca nacional del mundo y la mas grande
de América Latina. Su sede esta en Rio de Janeiro, en la Avenida Rio Branco.
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De los manuscritos al libro impreso

En el mundo antiguo, se utilizaban diversos ti-
pos de materiales para escribir: tablillas de ar-
cilla (imagen inferior), piedra, hueso, madera,
cuero, metales diversos, fragmentos de cerdami-
ca (Gstraca), papiro y pergamino. Sin embargo,
de todos estos materiales, los més eficaces para
la lectura de documentos, que podian manipu-
larse y transportarse hasta el lector/oyente,
eran, en un primer momento, las tablillas de ar-
cilla, seguidas del papiro y el pergamino.
Escribir a mano era un proceso lento y laborio-
so, tanto para elaborar el original de una obra
como para reproducirla. Los chinos inventaron
la xilografia, que eran planchas de madera don-
de se tallaban signos graficos en relieve y se
aplicaban al papel como un timbre.

weSCLitura cuneiforme sobre tablillade a_{gi_lla.. :
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Este proceso llegd a Europa y, en 1455, fue per-
feccionado por el aleman Johannes Gutenberg,
que creo tipos méviles de metal que podian re-
organizarse para imprimir diferentes textos.
Por este motivo, Gutenberg paso a ser conocido
como el “padre de la prensa”. Desde entonces, la
imprenta ha progresado enormemente, hasta
llegar a los procedimientos informatizados que

Biblia de Gutenberg en la Biblioteca Publica de Nueva York.

hoy conocemos. Y con ella también se ha ex-
pandido el acceso al conocimiento.

Tras la impresion de la Biblia, el primer libro im-
preso por Gutenberg, se produjo una revolucién
en el mundo de las obras impresas, que empe-
zaron a publicarse a gran escala, adoptando
diferentes formas. Ademas, gracias al abarata-
miento de los costes de produccion, los libros se
hicieron mas asequibles a la poblacién, promo-
viendo, asi, la democratizacion de la lectura.

El paso del medio impreso al medio electrénico
nos hace reflexionar acerca de una nueva rela-
cién que se establece entre el autor, el lector y
la obra. La primera gran duda que surge es sa-
ber cudles son los impactos y los riesgos que
las tecnologias digitales pueden traer al texto
impreso, ya que existe la preocupacion por su
posible desaparicién.

Las inquietudes que rodean el futuro del libro
impreso revelan, de hecho, el modo de concebir
el propio libro. Se le considera una entidad, un
objeto sagrado. Segun Bellei (2002):

[..]unlibro, a pesar de las apariencias, nunca es solo un objeto de uso o consumo. Es mas bien un objeto
simbdlico, una institucién y una tecnologia a la que la cultura post-Gutenberg ha confiado la tarea de
almacenar y hacer circular practicamente todo el conocimiento considerado relevante. Como institucion,
el libro representa una forma de socializacién que abarca todo el circuito de produccién y consumo:
autores, editores, lectores, criticos, comunidades interpretativas institucionalizadas (p. 12-13).
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Foto: Wikimedia Commons

El significado del libro, por tanto, trasciende la
idea de simple objeto de consumo y adquiere un
valor simbdlico. Pensar en su desaparicion sig-
nifica herir todo un conjunto de valores cultura-
les instituidos.

Sin embargo, hay que tener cuidado al pensar
en la desaparicién o la “muerte” del libro impre-
S0, pues no podemos caer en la idea errénea de
creer que un medio reemplazara al otro.

Prensa de tipos maoviles inventadapor Guttenberg.

No solo mediante la existencia de la eraimpresa
y la digital, sino por medio de varios otros
ejemplos, podemos comprobar que un medio no
ha desaparecido frente a otro. Asi, la fotografia
no reemplazé la pintura, ni la television hizo
desaparecer la radio. Podemos pensar, por
tanto, en una “resignificacién” de cada medio de
produccion.

En estas circunstancias, nos damos cuenta de
que el libro no va a desaparecer, seguira exis-
tiendo junto a las nuevas tecnologias. Internet
es, en si misma, una poderosa herramienta que
sirve para vender libros impresos.

Con la llegada de la computadora y de Internet,
la lectura no solo se limité a la materialidad del
papel, sino que también se extendid a otros so-
portes digitales. Se estructuré un nuevo acceso
a los textos y una nueva forma de leer. Manipu-
lar cada pagina del libro impreso se ha converti-
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do en una relacién virtual; pantalla a pantalla,
el lector se introduce en el ciberespacio. Asi,
frentealas tecnologias electrénicas, se configu-
ra una nueva relacion entre el lector y el texto.
Una de las ventajas que nos presenta el medio
virtual es que, a menudo, no necesitamos re-
currir exclusivamente al libro impreso y des-
plazarnos hasta las bibliotecas publicas para
acceder a determinada informacién. En tan solo
unos pocos segundos, podemos entrar en con-
tacto con diversas obras. La computadora es el
objeto mediador entre el lector y el texto.

Los medios electronicos e Internet son vistos
con resistencia, pero también con cierto entu-
siasmo. A menudo, se cree que estos medios di-
gitales pueden amenazar el futuro del libro im-
preso y poner en peligro la continuidad de ese
objeto de valor simbdlico, por eso, encontramos
opiniones desfavorables respecto al mundo vir-
tual. La regla es recordar siempre que la llega-
da de la era digital no reemplazara al material
impreso. Los libros y las colecciones impresas
de las bibliotecas seguiran existiendo al mismo
tiempo que los libros electrénicos y las bibliote-
cas virtuales. Estas pueden considerarse, por
tanto, un espacio o un ciberespacio mas para
la busqueda y el facil acceso al conocimiento.
Frente a frente, el medio impreso y el digital
reconfiguran nuevas formas de leer, escribir y
acceder a las obras y las bibliotecas.

Foto: Marcos Santos/USP Imagens



La evolucion de las obras literarias - Cronologia

Los textos mas antiguos conocidos en lengua
- - sumeria estan escritos en tablillas de arcilla
en Abu Salabikh, en el sur de Mesopotamia.

Héroes y leyendas
3000a.C.-13004d.C.

2600 a.C.

El libro impreso mas antiguo que
se conoce - un texto budista, el
Sutra del diamante - se produce en
China mediante xilografia.

En la Edad de Oro de la cultura islamica, florecio
- - lapoesia drabe y se reunieron, por primera vez,
los cuentos de Las mil y una noches.

Siglos
VIII-XIII

En Allemania, Jghannes Gutenberg Del Renacimiento

inventa el proceso de impresion con tipos =z
moviles, haciendo posible, por primera vez, la alallustracion
publicacion masiva de material impreso. 1300-1800

Se publica el primer volumen de Don Quijote
de la Mancha, de Miguel de Cervantes, que
marca el apogeo del Siglo de Oro de la
literatura espafiola.

El primer volumen de la Enciclopedia, editada
por Denis Diderot y Jean Le Rond d'Alembert,
ofrece una referencia a las

ciencias y a las ideas de la Ilustracién.

El Romanticismo

y el nacimiento de la
novela romantica
1800 -1855

Los hermanos Jacob y Wilhelm Grimm,
escritores y folcloristas alemanes, publican su
vasta e influyente coleccion titulada Cuentos
infantiles y domésticos.

Mary Shelley, con solo 18 afios,
comienza a escribir la fantasia gotica

Frankenstein o el moderno Prometeo,
publicada dos afios mas tarde.

Moby Dick, novela épica de Herman Melville
- - sobrela caza de ballenas, inspirada en
hechos reales, simboliza la lucha contra el mal.




Larepresentacion
dela vidareal
1855-1900

Se publica Alicia en el pais de las
maravillas, 1a primera novela fantastica
para nifios, de Lewis Carroll.

Se publica, en Alemania, la novela existencial
de Franz Kafka, La metamorfosis, una
aterradora historia de alienacioén.

Exiliado en Estados Unidos durante la
Segunda Guerra Mundial, Antoine de
Saint-Exupéry escribe la novela El Principito.

La literatura
de la posguerra

1945 -1970 1949

En Matar a un ruisefior, Harper Lee
describe, desde la mirada de un nifio,
la vida en una pequeiia ciudad del
sureste de Estados Unidos.

1967
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El origen de las especies por medio de la
seleccién natural, de Charles Darwin,
desata el debate y estimula el apetito del
publico por el conocimiento cientifico.

Se publica El retrato de Dorian Gray, de Oscar

- - Wilde, una novela que explora el placer

sensual y la naturaleza superficial de la belleza.

Thomas Mann concluye La
montafia mdgica, su compleja
novela épica de formacion.

En 1984, George Orwell describe
un Estado totalitario distopico,
comandado por el tirano Gran Hermano.

1960

Gabriel Garcia Marquez narra
la historia de la familia Buendia
en Clen arios de soledad.




En su novela alegérica Ensayo sobre la

ceguera, el autor portugués José Saramago

describe el malestar social que se
produce en una epidemia imaginaria.

En la novela posmoderna Si una

noche de invierno un vigjero, de Italo
Calvino, se alternan pasajes escritos en
segunda persona; “tu", el lector.

Khaled Hosseini escribi6 la novela
Cometas en el cielo, en parte autobiogréfica,
inspirado en la prohibicién de volar
cometas, impuesta en su tierra natal.

N

Libros clasicos de la literatura brasileiia

1) A Moreninha (1844), Joaquim Manoel
de Macedo: primera obra de ficcién del ro-
manticismo brasilefio. Fue también la pri-
mera novela que retrat6 las costumbres de
la burguesia carioca de la época.

2) 0 Cortico (1890), Aluisio Azevedo: no-
vela naturalista ambientada en un cortico
(especie de conventillo) de Rio de Janeiro.
A pesar de tener un protagonista, Jodo
Romado, el libro intercala su historia con di-
versos episodios de la vida de los habitan-
tes del cortico.

3) Macunaima (1928), Mario de Andrade:
la busqueda del autor por una “verdade-
ra identidad nacional” resulté en su obra
maestra. El libro se convirtié en uno de los
hitos del movimiento modernista en el pais.

4) 0 Quinze (1930), Rachel de Queiroz:
- ;Cudntas veces se ha visto el primer li-
bro de un autor convertirse en un clasico?
Pues si. Esto es lo que sucedié con esa obra
de estreno de la autora.

5) Reinacdes de Narizinho (1931), Mon-
teiro Lobato: esa historia tiene como telén
de fondo una finca que existié de verdad,

situada en el interior de Sdo Paulo. El esce-
nario elegido por el autor sirvié de ambien-
te para personajesinolvidables como Dofia
Benta, Tia Nastdacia, Emilia y Pedrinho.

6) Grande Sertdo: Veredas (1956), Jodo
Guimardes Rosa: una gran odisea en el
interior del pais, que da vida a la cultura
nordestina y a las angustias del jagunco
(mezcla de soldado y bandido) Riobaldo.

7) Dois Irmdos (2000), Milton Hatoum: los
conflictos de dos gemelos que no tienen
nada en comun -salvo la fisonomia- tras-
ladan al lector al seno familiar y a todas
sus complejidades. Sorprende a cada ca-
pitulo y hace reflexionar sobre las relacio-
nes, las diferencias y las identidades.
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La biblioteca escolar

La biblioteca escolar puede definirse como un centro de recursos educativos que debe integrarse en el
proceso de ensefianza-aprendizaje de la escuela. La idea central de ese espacio es desarrollar y fomentar
lalectura y la informacién en la comunidad escolar. Ese entorno debe favorecer la ejecucién de una serie
de objetivos educativos, desempefiando diferentes funciones, tales como las siguientes:

e Funciones educa- e Funciones culturales: promover, de e Funciones técnicas:
tivas: incentivo a la  forma interdisciplinaria, diversas acti-  gestionar y organizar
lectura y la investi-  vidades culturales en el espacio de la  las fuentes de infor-
gacién; desarrollo de  biblioteca, como exposiciones, concur-  macién; explorar esos
la creatividad; edu-  sos literarios, veladas literarias, ferias  recursos y difundirlos
cacién para el ocio; deciencias, entre otras, ademasdepro- a la comunidad esco-
informacién y orien-  porcionar informacién sobre las activi-  lar; facilitar el acceso a
tacidén para la vida. dades culturales fuera de la escuela. todos los recursos.

: La biblioteca virtual reune
textos y material educativo
en la memoria de la computa-
dora, permitiendo también el
acceso al material de lectura
en formato digital y busque-
das en Internet por medio de
palabras claves, asi como a
las obras de dominio publico,
como el catalogo de Machado
de Assis (imagen al lado).

Reproduccién: dominiopublico.gov.br

La biblioteca con-
vencional organiza
y conserva obras
de valor cultural o
educativo -gene-
ralmente libros y re-
vistas- que pueden
consultarse o tomar-
se en préstamo, me-
diante un sistema
de anotaciones, rea-
lizadas en formula-
rios adecuados, para
controlar la retirada
y la devolucién de los
voliumenes.
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Biblioteca de Boquira=BA, 2015.




Historico de las bibliotecas IBS

A lo largo de sus 20 afios de actividades en el drea temadtica de incentivo a la lectura, el Instituto Brasil
Solidario - IBS ha llevado a cabo diversas acciones, desde la donacién de acervos, construccion, rehabili-
tacion, organizacién e implantacién de bibliotecas escolares hasta la formacién continua de profesores.
El objetivo del IBS siempre ha sido proporcionar a su publico el acceso a esos bienes culturales -la biblio-
teca y los libros—, para contribuir al desarrollo del potencial lector y favorecer, asi, el acercamiento de
profesores, alumnos, personal y comunidad a la cultura literaria.

La biblioteca comunitaria de Canudos, situada en el poblado de Canudos Velho - BA, fue construida, organizada e implementada
por el Instituto Brasil Solidario en 2007, en colaboracién con los habitantes de la comunidad.

Biblioteca comunitaria de Canudos ‘ ‘

La biblioteca comunitaria de Canudos se esta-

. . .. . Yo estaba en segundo o tercer grado de primaria
blecid, desde su inauguracién, como un espacio

delectura, culturayaccesoalainformacién para cuando el IBS lleg6 a mi escuela. Fue durante
todos los habitantes del pueblo y alumnos de la ese periodo que comenzd mi pasion por los
escuela Alto Alegre que, hasta entonces, no con- libros y también por la odontologia. Cuando el

tabanconespaciosdedicadosaesasactividades. Instituto estaba en el proceso de construccion y

La biblioteca comunitaria es considerada una organizacién de nuestra biblioteca, la comunidad
“institucién de memoria e interaccion de practi- recibi6 varios libros y eso animd a los alumnos a
casdeaprendizajey cambiosocial”.Enestecaso,
fue creada, mediantelaasociacién entreelIBSy
el consejo municipal de Canudos, parala produc- ¥y
cién, intercambio y registro de los conocimien- , , , ,

) . . Jocivalda Cardoso, conocida como “Jojo Cordelista”,
tos locales, generando asi una memoria social. poblado de Canudos Velho - Bahia/Brasil

tener curiosidad e interés por la lectura.

‘.l Fasciculo 4
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Biblioteca comunitaria de Iraquara

El acervo donado por el IBS a la Biblioteca Municipal Luis Eduardo Cardoso de Almeida Salvatore fue
organizado por espacios literarios: un espacio para la literatura infantil y juvenil y otro para las obras
de referencia e investigacion, los cldsicos de la literatura brasilefia y la literatura extranjera. Man-
tenida por la Secretaria Municipal de Educacién, es considerada como un equipamiento cultural y,
por lo tanto, forma parte del ambito de las politicas publicas del Ministerio de Cultura de Brasil. Tam-
bién se donaron 12 e-Readers (lectores de libros electrénicos), con una coleccién digital de casi 1.200
obras. Todos los usuarios tienen acceso al préstamo de libros fisicos y digitales.

La Biblioteca Municipal Luis Eduardo C. A. Salvatore se construyé mediante la asociacién publico privada entre el IBS y el
Ayuntamiento de Iraquara en 2012. En destaque: e-Readers (lectores de e-Books).

Biblioteca escolar IBS

Alolargo delos 20 afios de historia del Instituto Brasil Solidério, 275 bibliotecas escolares fueron cons-
truidas, rehabilitadas, organizadas e implementadas, alcanzando cerca de 1 millén de libros distribui-
dosparacomponer elacervoliterario de esasbibliotecasen 177 ciudades, enlas cincoregiones de Brasil.

Las bibliotecas escolares IBS tienen como objetivo satisfacer los intereses de lectura e informacién de
la comunidad, trabajando en consonancia con el proyecto pedagoégico de las escuelas donde se ubican.
Sirven principalmente a alumnos, profesores y al personal de la escuela, pero también pueden ampliar
su accion para servir a las familias de los alumnos y a la comunidad circundante. Las bibliotecas esco-
lares IBS estan situadas en centros de educacién infantil, primaria y secundaria. Siguen los preceptos
del Manifiesto IFLA/UNESCO para la biblioteca escolar y de la Ley brasilefia N.° 12.244, que dispone
sobre la universalizacién de las bibliotecas en las instituciones de ensefianza en el pais.
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La biblioteca escolar Nilza Maria de Souza, en
Boquira, Bahia, sirve a los alumnos, profesores y
al personal de dos escuelas, el Colegio Municipal
Tiradentes y el Colegio Municipal Angelo
Magalhdes. El espacio es mucho mas que un
lugar de encuentro para los alumnos, profesores
y empleados de las dos unidades de ensefianza.

Biblioteca escolar Nilza Maria de Souza, en Boquira - BA,
construida e inaugurada en 2015.

La biblioteca escolar de
Gentio do Ouro, Bahia,
tiene dos puertas, una
que permite el acceso
delos alumnos, los pro-
fesoresy el personalde
la escuela y otra para
la comunidad. De este
modo, el espacio se ha
convertido en un lugar
atractivo y acogedor,
facilitando la convi-
vencia, el estudio, la
lectura y el préstamo
del acervo, ampliando,
asi, el numero de lecto-
res del municipio.

!
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La biblioteca ofrece un ambiente lidico, atractivo
y acogedor donde los usuarios pueden leer,
estudiar y usar las computadoras disponibles
para hacer sus trabajos. Sirve a un publico diverso
en sus distintos espacios de lectura, que incluye
alumnos de infantil hasta los ultimos cursos de
primaria.

La biblioteca escolar de Gentio do Ouro logré ampliar sus servicios a la comunidad circundante,
as{ como a los alumnos de otras escuelas.

Y



Los educadores de la comunidad de Valparaiso, en Tiangud - CE, se benefician de toda estructura ludica

y acogedora de la biblioteca escolar “Espacio de lectura vientos que transforman” para seguir promoviendo

actividades interactivas y dindmicas de mediacion de lectura con los alumnos y educadores de la escuela.

J)

Jéssica S&, mediadora de lectura e integrante del proyecto Mds Educacién en la
escuela Familia Agricola Antdnia Suzete de Olivindo da Silva.

La biblioteca escolar Espacio de lectura vientos que transforman fue construida e inaugurada, en 2019, como fruto del proyecto
Vientos que transforman, realizado en el municipio de Tiangua - CE, con patrocinio de la empresa Echoenergia y llevado a cabo
por el IBS.

Politicas publicas para el libro, la lectura y las bibliotecas

Las politicas y acciones que involucran al libro, la lectura y las bibliotecas en Brasil no son recien-
tes, se remontan a la época imperial. Entre ellas, destacamos aqui el Plan Nacional del Libro y la
Lectura (PNLL), laLey N.°12.244/2010 y laLey N.° 13.696/2018.

El Plan Nacional del Libro y la Lectura (PNLL) fue creado en 2006 por los Ministerios de Educacién
y Cultura con el objetivo de promover y valorizar la lectura, democratizar su acceso y fortalecer al
productor del libro. Sus directrices resultaron de las sugerencias de representantes de todas las ca-
denas relacionadas con la lectura, asi como de educadores, bibliotecarios, universidades, especia-
listas en libros y lectura, organizaciones de la sociedad, empresas publicas y privadas, gobiernos
estatales, ayuntamientos e interesados, en general.
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Se trata de directrices basicas para garantizar la
democratizacién del acceso al libro, el fomento
y la valorizacién de la lectura, bien como el for-
talecimiento de la cadena productiva del libro
como factor relevante para el incremento de la
produccién intelectual y el desarrollo de la eco-
nomia nacional. Estas directrices son transmiti-
das por el PNLL como instancias fundamentales
para el desarrollo social y la promocién de la ciu-
dadania y tienen como principio formar al ciuda-
dano lector, como requisito de inclusién social,
garantia de acceso a bienes, servicios y cultura.

El PNLL se organiza en torno a cuatro ejes: 1-
Democratizar el acceso; 2- Fomentar la lectura
y formar mediadores; 3- Valorizacién institucio-
nal de la lectura e incremento de su valor simbé-
lico; 4- Desarrollar la economia del libro.

¢/No se aplica la censura estructural sobre

una multitud inmensa, prohibiéndoles el
acceso a los libros y a las revistas, aunque
circulen libremente? ;Cémo puede esa
multitud leer si no sabe leer o no tiene dinero
para comprar lo que necesitaria leer?
¢No es una censura coyuntural la que reserva
el derecho de expresién y de creacion,
en nuestras sociedades, a una minoria
privilegiada, mientras cierra los ojos y las

bocas de todos los demds?

J)

Eduardo Galeano

LaLey N.°12.244, de mayo de 2010, dispone sobre la universalizacion de las bibliotecas en las ins-
tituciones de ensefianza en Brasil. Ella establece que todas las instituciones de ensefianza tengan
una biblioteca en un plazo de diez afios. Segun el documento: “las instituciones de ensefianza publi-
cas y privadas de todos los sistemas de ensefianza del pais contaran con bibliotecas, en los términos
de esta Ley"” (Brasil, 2010).

En el texto de esaley, labiblioteca escolar se define como: “el conjunto de libros, materiales videogra-
ficos y documentos registrados en cualquier soporte destinados a la consulta, investigacion, estudio
o lectura” (Brasil, 2010).

En el Art. 2°, pdrrafo Unico, se garantiza el mantenimiento del acervo, el buen funcionamiento de la
biblioteca y el desarrollo de sus colecciones.

1 A

Parrafo unico. Es obligatorio que la biblioteca tenga un
acervo de libros de, como minimo, un titulo para cada
alumno matriculado, siendo que el respectivo sistema de
ensefianza debera determinar la ampliacién de ese acervo
segun su realidad, asi como divulgar las directrices de
custodia, preservacioén, organizacion y funcionamiento

de las bibliotecas escolares (Brasil, 2010).

\_ 3

También se garantizan los derechos asignados a la profesion del bibliotecario y se estipula el plazo
de diez afios para que las instituciones de ensefianza se adecuen a las exigencias de la ley.

A partir de la sancion de la Ley N.° 13.696/2018, de 13 de julio de 2018, fue instituida la Politica
Nacional de Lectura y Escritura (PNLE), que es la estrategia permanente de promocién del libro, la
lectura, la escritura, la literatura y de las bibliotecas de acceso publico en Brasil. Su contenido es el
resultado de discusiones realizadas a lo largo de diez afios, por medio de las actividades del Plan Na-
cional del Libro y la Lectura (PNLL).
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Montaje de la biblioteca

Organizacion del espacio fisico

Disponer de un espacio adecuado es el primer
paso para montar una buena biblioteca. Para
ello, es importante adoptar ciertos parametros,
tales como los siguientes:

e Espacio fisico adecuado para el acervo,
el personal y los usuarios (consultantes).

e Ubicacién, en relacién a otras salas de
la escuela, que no dificulte el acceso.

e Un lugar protegido de ruidos.

e Un lugar con buena iluminacién, princi-
palmente con luz natural.

e Seco, ventilado y limpio. Ademads de pro-
mover el bienestar de las personas que uti-
lizan el espacio, también hay que cuidar de
las zonas humedas o polvorientas, ya que
son perjudiciales para la buena conserva-
cién del material.

f
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Cuanto mds nos acerquemos a este ideal, mas
posibilidades tendremos de montar unabibliote-
ca agradable, funcional y uitil para sus usuarios.

El espacio para el personal debe tener en cuen-
ta quelamayor parte del trabajo bibliotecario se
realiza en un escritorio. El espacio para el acer-
vo debe acomodar el numero de libros y revistas
de la biblioteca y sus estanterias, pero es muy
importante prever la posibilidad de ampliacién.
El espacio para los usuarios debe considerar el
rango de edad del publico de la biblioteca y de la
escuela y disponer de mesas, sillas y un “rincén
de lectura”.

Biblioteca de Ibitiara - BA, 2014.



Estanterias

Para tener una biblioteca bien organizada, los li-
bros deben colocarse en las estanterias, siendo
las moéviles la mejor eleccién. Antes de organizar
los libros en las estanterias, hay que contarlos
para poder repartirlos entre los estantes, dejan-
do un espacio disponible para los libros nuevos,
asi como algunos centimetros entre los libros
para garantizar la adecuada circulacion de aire.

Las dimensiones bdsicas de las estanterias son
las siguientes:

e Altura mdxima: 1,80 m.

¢ Anchura de las secciones: 1m.
e Lugar protegido de ruidos.

* Profundidad: 0,20 a 0,25 cm.

e Numero de estantes: 5 a 6 (regulables y
extraibles).

e Espacio entre una estanteria y otra: mi-
nimo de 1 m para facilitar la circulacién de
los usuarios.

¢ Los libros se mantienen verticalmente
por medio de sujetadores de acero: estan-
tes de acero en forma de “L" con 0,8 cm de
altura y 0,10 cm de ancho por 0,14 cm de
longitud.

Para el publico infantil, es esencial adaptar es-
tanterias de proporciones reducidas, de no mas
de 1 m de altura. Si no hay estanterias de ese
tipo, los libros infantiles deben colocarse en los
estantes mas bajos.

I
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Criterios de seleccion de los libros que componen el acervo

El Instituto Brasil Solidario cuenta con un acervo literario
diversificado, con cerca de 200 titulos destinados a la edu-
cacion infantil, primaria y secundaria, que contempla las
practicas literarias establecidas por la Base Nacional Co- TOMA NOTA:
mun Curricular (BNCC) y el interés de los alumnos, con el . .
L . . . o “Uno de los primero
objetivo de garantizar la asistencia a la biblioteca escolar y 1 transformarla
la formacién del lector literario. pasos pa

escuela enuna verdadera
comunidad de lectores es
tener un buen acervo

Ademas de ordenar cada coleccién en distintas categorias
de libros y en distintos géneros, también se busca selec-
cionar los libros en funcién de su calidad:

¢ Calidad textual, que se
revela en los aspectos éti-
cos, estéticos y literarios, en
la estructura de los textos
narrativos, poéticos o ima-
ginarios, en una eleccién de
vocabulario que no solo res-
peta, sino también amplia el
repertorio linguistico de los
nifios que cursan etapas de
la educacién infantil.

e (Calidad tematica,
que se manifiesta en
la diversidad y adecua-
cion de los temas, y en
responder a los intere-
ses de los lectores, en
los diferentes contex-
tos sociales y cultura-
les en que viven y al
nivel de conocimientos
previos que poseen.

e Calidad grafica, que se
traduce en un disefio grafico
capaz de motivar y enrique-
cer la interaccién del lector
con el libro; calidad estética
delasilustraciones, articula-
cién entre texto e ilustracio-
nes, y el uso derecursos gra-
ficos adecuados a los nifios
en la etapa inicial de ingreso
al mundo de la escritura.

L e

Alumnos del Colegio Miguel de Cervantes, en Sdo Paulo, ordenando una coleccién de libros donados por el IBS en su campafia de
incentivo a la lectura en los colegios privados de Brasil.
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Otro criterio para la formacién del acervo fue la
seleccion, entre las obras consideradas de cali-
dad, de obras literarias compuestas por textos
en prosa —novelas, cuentos, crénica, memorias,
biografias y teatro—, en verso —poemas, can-
tigas, rimas infantiles, adivinanzas-, libros
dlbum de ficcién y no ficcién y libros de his-
torietas, para atender a nifios y adolescentes
en diversos niveles, tanto de comprension de
los usos y funciones de la escritura como del
aprendizaje de la lengua escrita, posibilitando,
asi, distintas formas de interaccion con el libro,
ya sea por medio de la lectura auténoma por
parte de los nifios —con libros solo de imagenes
o libros en que la imagen predomina sobre el
texto, estando este reducido a pocas palabras-,
sea por la lectura mediada por el profesor.

Con la correcta utilizacién de las obras, es posi-
ble ampliar el conocimiento de los estudiantes,
sus horizontes y hacerles sentir la necesidad de
acceder a otras estaciones, como las bibliotecas
publicas. “También es posible valorizar y pro-
mover la creatividad y la produccion propia de
los alumnos, que estara representada entre los
autores tradicionales, y estimular la lectura por
el placer, en las actividades realizadas en los
circulos de lectura, por ejemplo”.

Para el Instituto Brasil Solidario - IBS es impor-
tante la calidad de los libros que componen el
acervo, qué informacion estara disponible para
que los usuarios puedan estudiar, investigar y
leer, y como los titulos se relacionan con el pro-
yecto pedagoégico de la escuela. Y no solo eso, el
IBS también busca asegurar el equilibrio de di-
chas acciones.

Especialmente en las escuelas publicas de las regiones mds necesitadas, es interesante saber qué quiere leer el

alumno, mismo que la obra forme parte de la llamada literatura de masas. En muchos casos, la familia no tiene

dinero para comprar un libro nuevo y esa serd su tinica oportunidad para tener acceso a uno. Por supuesto,

en la estanteria de la biblioteca o de la sala de lectura, junto a titulos como "Harry Potter” o “Creptisculo’, tiene

que haber obras importantes de la literatura nacional y extranjera. Escuchar a los profesores también ayuda

a elegir los titulos mds adecuados para la etapa de aprendizaje de nifios y jévenes.

Maria José Nébrega, doctora en Filologia por la Universidad de S&o Paulo.
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Requisitos previos para ser un encargado de biblioteca escolar

Hay que tener en cuenta que trabajar con acervos bibliograficos es una actividad especializada que
requiere mucho tiempo y estudio para poder conocer el tema en profundidad. Sin embargo, la orga-
nizacion de una biblioteca escolar difiere mucho de la ejecutada en caso de grandes acervos. Dada su
especificidad, veremos que, con un poco de informacién y practica, es posible organizar una bibliote-
ca escolar de forma que funcione y atienda las necesidades de alumnos y profesores.

Cuidar de una biblioteca escolar es una tarea muy noble y que requiere mucha disposicion y trabajo
por parte de quienes decidan involucrarse en esta actividad. En ella se concentraran los materiales
de apoyo de todas las disciplinas, y no se exagera al decir que una buena biblioteca se convierte en el
“corazén” dela escuela. Por esta misma razon, es importante que el encargado de la biblioteca tenga
cierto nivel de afinidad con el acervo que se deposita en ella.

Ademas, es importante que esa persona reuna algunas de las caracteristicas indicadas abajo:

Tener un titulo en Biblioteconomia (si exis- v/ Tener buena disposicion tanto para ocu-
te en el municipio), Filologia o Pedagogia. parse de las tareas relacionadas al acervo

- . como las dirigidas al usuario.
Gustar de leer, ya que servird de ejemplo

para los alumnos. Ser comunicativa y servir bien tanto a

Tener habilidades con nifios. alumnos como profesores.

Saber buscar respuestas cuando surjan
problemas.

Tener afinidad con los libros que componen
el acervo.

Ser creativa y dindmica. Mantenerse informada y actualizada.

Tener una buena relacién con el personal Tener conocimientos informaticos.

de la escuela. Saber trabajar en equipo.

Pedir ayuda cuando sea necesario.

LR <

Cuidar bien el acervo y el espacio de la bi-
Ser organizada y disfrutar organizando. blioteca.

AU U U U N R N

Ademas de esas caracteristicas, podemos mencionar otras dos que también son relevan-
tes. La primera es saber pedir ayuda a otros profesores y al personal cuando expuesta a
una gran cantidad de trabajo o a tareas que requieran mucho tiempo y esfuerzo. Saber
cudles son esos momentos y hablar con la direccién de la escuela sobre sus necesidades.
No tener miedo a pedir ayuda, una vez que, con mas personas involucradas, la solucién
llegara en mucho menos tiempo.

La segunda caracteristica, dada la naturaleza del proyecto y con vistas a futuras accio-
nes en ese campo, es tener familiaridad con la informatica y las computadoras.

Y recuerda: jsi no sé la respuesta, buscaré la solucién!
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Métodos de organizacion

Cuando se tiene una pequefia cantidad de documentos, no es dificil encontrar lo que se busca. Sin
embargo, a medida que aumenta la cantidad de material que tenemos depositado en una biblioteca,
resulta dificil para cualquiera encontrar lo que queremos si no tenemos una metodologia para hacer-
lo. Sisabemos qué criterios se han utilizado para agrupar los libros de una biblioteca, todo serd mucho
mas facil. Y eso es exactamente lo que hace un método: sistematizar una determinada tarea o accion
paraquesepuedallevarlaacabodelaformamasracional posible, optimizando, asi, nuestrosrecursos.

Existen varios méto-
dos de organizacion
de bibliotecas y cada
uno de ellos adopta
un criterio diferente
para organizar fisi-
camente los libros —o
cualquier otro mate-
rial- en el espacio.
No existe un método
que sea mejor que
otro. Cada uno tiene
sus propias caracte-
risticas, que resultan
de los criterios adop-
tados. Como tienen
ventajas y desven-
tajas, no hay uno
que sea “el mejor de
todos”. Al contrario,
el mejor método para
una biblioteca es el
que mejor atienda las
necesidades de sus
usuarios, segun los
recursos disponibles.

A continuacién, pre-
sentaremos dos de
los métodos mas uti-
lizados para la clasifi-
cacion de bibliotecas.

!
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Clasificacion Decimal Dewey (CDD)

Es un sistema de clasificacién de la informacién
desarrollado por el estadounidense Melvil Dewey
(1851-1931) en 1876. Desde entonces, el sistema
sufrié grandes modificaciones a lo largo de 22 revi-
siones que tuvieron lugar hasta 2004. A pesar de
considerarse obsoleto en comparacién con otros sis-
temas mads recientes y flexibles, sigue siendo muy
utilizado en bibliotecas publicas y escolares de todo
el mundo, debido a su simplicidad y organicidad.

Segun el CDD, los campos de conocimiento se divi-
den en 10 dreas, que a su vez se subdividen nueva-
mente en otras 10 subareas, y asi sucesivamente.
Por eso, decimos que se trata de un sistema decimal.
Cada una de esas areas recibe un niumero compues-
to por 3 digitos, como muestra el cuadro de al lado:

A excepcién de las obras generales y de ficcién, las demas obras se clasifican principalmente por te-
mas, con extensiones para las relaciones entre temas, lugar, tiempo o tipo de material, generando
numeros de clasificacion de al menos tres digitos, pero de tamafio maximo indeterminado, con un
punto decimal antes del cuarto digito, si esta presente, por ejemplo: 330 para economia + 94 para

Europa= 330.94 economia de Europa.

!
‘.l Fasciculo 4
L —1——

* 000 Generalidades

* 100 Filosofia y Psicologia

* 200 Religién

* 300 Ciencias Sociales

* 400 Lenguas

* 500 Ciencias Basicas

* 600 Tecnologia y Ciencias Aplicadas
* 700 Artes

» 800 Literatura

« 900 Historia y Geografia



Uniterm

Uniterm es un sistema de indexacién mucho
mas sencillo que el CDD. Segun su metodologia,
el acervo es clasificado de acuerdo con el orden
de entrada a la biblioteca, recibiendo, asi, un
numero secuencial. De esta forma, el primer li-
bro que entra en el acervo sera asignado con el
numero 0001, el segundo con 0002, el tercero
con 0003, y asi sucesivamente.

Como este método no esta separado por tema
o autor, siempre debe estar acompafiado de “fi-
chas de busqueda”, que enviara los titulos bus-
cados a sus respectivos lugares en el acervo. De
este modo, se trataran las fichas de busqueda
segun el autor, el titulo o el tema, convirtiéndo-
seasienuncatalogodelaorganizacion espacial.

La ventaja del Uniterm frente al sistema CDD es
que resulta especialmente util para organizar
colecciones especificas que, sise clasificaran en
CDD, se extenderian indefinidamente en una
clasedeterminada. Unabiblioteca especializada
enunacervo juridico, por ejemplo, tendria todos
sus libros bajo la clase 340, relativa al Derecho.

Otra ventaja es que, como los numeros se
afiaden de forma incremental, no hay necesidad
de cambiar los libros de sitio, ya que el espacio
ocupado por el acervo se amplia a partir de sus
limites. En el sistema CDD ocurre lo contrario,
ya que el acervo crece “por el medio”. Por su
sencillez y facilidad de manejo, este es el
modelo que adoptamos para organizar nuestra
biblioteca escolar.

Ibitiara - BA.

Organizacion y catalogacion del acervo

Paramontar y gestionar una biblioteca escolar, es necesario que los libros sean organizados con el fin
de facilitar el acceso de los usuarios al acervo disponible, tanto para consultas como para préstamos.

La organizacion puede realizarse siguiendo unos sencillos pasos, que indicaremos a continuacion.

f
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1) Ordenar los libros por tema y orden alfabético de autores

Toda la organizacién de la biblioteca se realiza por orden alfabético. Este paso inicial es muy impor-
tante, ya que facilita todo el proceso y evita esfuerzos innecesarios. Los titulos deben separarse en

U}

cinco areas principales como las siguientes:
e LITERATURA INFANTIL Y JUVENIL.

e LITERATURA EN ESPANOL.

e LITERATURA EXTRANJERA.

e MATERIAL DE REFERENCIA
(enciclopedias, atlas y diccionarios).

¢ OTROS TEMAS.

ATENCION:

Hay que tener en cuenta que esa
separaciéon por orden alfabético es
solo inicial, ya que, como se explicé
anteriormente, el Uniterm clasifica
las obras por orden de entrada en
el acervo. Por tanto, esa separacion
se perderd a medida que el acervo
crezca. Para encontrar los titulos en
la biblioteca, se utiliza un catdlogo
de busqueda.

2) Hacer un timbre de identificacion

Todo material que figure en el acervo de la bi-
blioteca, ya sea circulante o no -incluidas las
revistas—, debera llevar un timbre de identifi-
cacion. Cada libro del acervo debe identificar-
se con un timbre, que puede ser el de la propia
escuela o uno especifico de la biblioteca. Debe
ser usado en la portada y en algunas paginas
internas para que, en caso de pérdida de la fi-
cha de catalogacién o de la portada, el libro sea
identificado como un volumen que pertenece al
acervo de la biblioteca de la escuela.

Ademas delaportada, debemos elegir una pagi-
na concreta (ej. pag. 17) para timbrar el interior
del libro. Esta pagina se llama “pagina clave” y
sirve como un secreto, una clave que identifi-

f
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TOMA NOTA:
En cada seccion, los tit}llos de-
ben ordenarse al‘fabétlcamenteS
por los apellidos delos AQTORE .
Es decir, primero el apellido y
después el nombre.
Por ejemplo: Jodo Gul
Rosa esta organizado por
ROSA, Jodo Guimaraes.

maraes

ca los libros de la biblioteca en caso de pérdida.
Cuando los libros son muy grandes, se puede
adoptar mas de una pagina clave, por ejemplo,
17 y 152. Se recomienda que no sean numeros
redondos y que el usuario comun no sea avisa-
do de su existencia.

Y



3) Identificar el libro por su ubicacion

El nimero de ubicacién servira para encontrar
el libro en la estanteria. Para ello, cada una de
las secciones se identificara con la letra corres-
pondiente antes de la numeracién. Por conven-
cién, adoptamos las siguientes siglas:

e [ para LITERATURA INFANTIL Y JUVENIL.
e L para LITERATURA EN ESPANOL.

e E para LITERATURA EXTRANJERA.

e R para LITERATURA DE REFERENCIA.

e O para OTROS TEMAS.

Poner la ubicacién del libro en su lomo y
marcar en la primera pdagina y en el bol-
sillo de la contraportada, donde se pega-
ra la ficha de préstamo. Esto debe hacerse
en el lomo con un pequefio trozo de papel,
fijado en la parte superior con cinta adhe-
siva -preferiblemente cinta “madgica”-,
como se indica en la ilustracién al lado.

En la primera pdgina y en el bolsillo de la
contraportada se debe apuntar el numero
con lapiz, ya que puede borrarse si se pro-
ducen cambios. Ese numero sirve para ubi-
car el material en la biblioteca.

ATENCION:

Ademas del numero de ubicacion, el li-
bro también recibird una etiqueta colo-
rida representativa de cada seccién:

e Naranja: Literatura infantil y juvenil.
e Verde: Literatura en espafiol.

e Azul: Literatura extranjera.

e Rojo: Literatura de referencia e inves-
tigacién.

e Amarillo: Otros temas.
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4) Registrar el libro en un cuaderno

En este proceso se debe asignar un numero de
registro, un numero de ubicacién, el nombre
del autor y de otra autoridad responsable de la
obra, como el traductor o adaptador del texto,
el nombre de la obra, los datos de edicién -lu-
gar de edicidn: editorial, afio de edicién- y el
tema al que se refiere. Numerar las obras en
secuencia, empezando por 1 (uno), ya que es
la secuencia en la que se dispondran los libros
en la estanteria. No hay que confundir el nu-
mero de registro con el numero de ubicacion.
La finalidad del numero de registro es simple-
mente controlar cuantos volimenes tiene la
biblioteca. Es un numero unico y cada volumen
recibird el suyo, independientemente de la sec-
ciéon donde se encuentre. El nimero serefierea
todas las secciones de la biblioteca y se asigna
secuencialmente de acuerdo con la entrada del
libro en la biblioteca. Asi, el primer libro a ser
registrado serd el de numero 0001, el segundo
el 0002, y asi sucesivamente.



El nimero de ubicacién, por su parte, sirve
parareferenciar el titulo en el espacio fisico de
la biblioteca: es él que nos va a decir dénde se
encuentra el libro. El niumero de ubicacién tam-
bién es un niumero secuencial, sin embargo, al
contrario del nimero de registro, su secuencia
se inicia por el comienzo de cada seccién, mas
la sigla que identifica. Asi, el primer titulo de
la seccion “literatura en espafiol” recibira la lo-

calizacién LO0O1, el primer titulo de la seccién
“literatura infantil y juvenil” sera el 10001, y
asi sucesivamente.

Si un determinado titulo tiene mas de un
ejemplar, ambos tendran niumeros de registro
distintos, pero la misma ubicacién, pero con la

adicion de la letra “e” en minudscula, seguida
del numero del ejemplar. Por ejemplo:

Registro Ubicacion Autor de la obra Nombre de la obra Edicién Autor secundario Tema

0001 L0001 ROWLING, J. K. Harry Potterea RiodeJaneiro: | Wyler, Lia (trad,) | Literaturainfantil
pedra filosofal Rocco. 2000 y juvenil

0002 L0001e2 ROWLING, J. K. Harry Pottere a RiodeJaneiro: | Wyler, Lia (trad,) | Literatura infantil
pedra filosofal Rocco, 2000 y juvenil

5) Hacer una ficha de préstamo

Cada libro debe tener una ficha de préstamo
en la cual se anotaran las fechas de entrega y
devolucién, con la siguiente informacién: ubi-
cacién, nombre del autor, nombre del autor se-
cundario y titulo del libro. Se recomienda que
esa ficha sea de cartén u otro papel mas resis-
tente, ya que se manipulara mucho.

La ficha de préstamo nunca sale de la bibliote-
ca. Cuando los libros salen de la biblioteca es-
tas fichas quedan y sirven de control, y deben
guardarse en orden cronolégico de la fecha de
entrega. Se recomienda tener un registro do-
ble, copiando la informacion en un sobre o bol-
sillo pegado en la contraportada del libro para
que no se pierda la informacién del préstamo.

Autor: .. de Assis, Machado

Autor secundario: | Tufano, Douglas (notas del editor y orientacién de lectura) .

Titulo:| 0 Alienista e outros contos

Nombre Inscripcion

Entrega Firma

’

Juan de Almeida 2138

21/03/2020 Juan
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6) Hacer el carnet paralos usuarios

Cada usuario que se asocia a la biblioteca debe
rellenar un formulario con sus datos persona-
les como: nombre completo, nimero de inscrip-
cién —facilitado por la biblioteca-, direccién y
teléfono de contacto. Ademas de estos, tam-
bién pueden constar el nombre del respon-
sable, curso, periodo y profesor, por ejemplo.
Esos datos pueden variar segun los requisitos
de la biblioteca.

Enalgunoscasos, esimportanteemitirunaviso
porescritoalos padres y tutoresinformandoles
de que el alumno se esta asociando a la biblio-

teca, haciéndoles conscientesdelos derechosy
responsabilidades implicitos en esa afiliacion.
En este caso, el carnet solo se expedira tras la
devolucién de dicho aviso con la debida firma.

La biblioteca debe proporcionar al usuario una
copia del reglamento y un carnet que se debe
presentar a la hora de sacar un libro. Es impor-
tante recordar que la biblioteca debe disponer
de un numero de teléfono, ya sea el del domi-
cilio del usuario o un numero de contacto, para
que pueda confirmar sus datos y hablar con él,
en caso deretraso en la devolucion de los volu-
menes prestados.

Nombre de la biblioteca

Consultante  Juan de Almeida
Profesor | Francisco
Curso | Inscripcion
Venc. Per. M "N
Ubicacion Devolucién Firma

7) Elaborar el catalogo de busqueda

Cada libro debe tener al menos tres fichas
de busqueda que se utilizardn para buscar
librosenelacervo.Cadaunadebe contener
la ubicacién, el nombre del autor, el nom-
bre del autor secundario (u otra autori-
dad), el titulo del libro y las palabras clave.

Las palabras clave son términos que facili-
taranla busqueda y serefieren al tema del
libro. Recuerda que las referencias de los
autores deben hacerse en orden inverso,

f
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apellido “coma”, y después el nombre. Por
ejemplo: Machado de Assis debe aparecer
como: de ASSIS, Machado.

Un libro como O alienista e outros contos
recibiria las palabras clave “literatura bra-
silefia” y “cuentos”. Es posible encontrar
los términos de palabras clave en la ficha
de catalogacién que muchos libros traen
en las primeras paginas. Se recomienda
hacer las fichas de busqueda en cartén, ya
que se manipularan mucho.



Para facilitar la busqueda de los usuarios, Ejemplos de ficha de busqueda
esas fichas deben organizarse en tres ar-

chivadores diferentes: uno por el nombre
de AUTOR, otro [
por TITULO d.e lacbray otr.o Autor: de Assis, Machado

por TEMA (palabrasclave), siempre organi- ,

d I orden alfabéti [ eiemol Autor secundario:  Tufano, Douglas
zados por orden alfabético (ver ejemplos). Ubicacion: 10001
Se pueden utilizar cajas de zapatos infan- Titulo: O alienista e outros contos
tiles, forradas y decoradas, para guardar Edicion: Sdo Paulo - Moderna, 1988
las fichas de busqueda.

FICHA DE BUSQUEDA - AUTOR

Palabra clave: cuentos, literatura brasilefia

FICHA DE BUSQUEDA - TEMA

TOMA NOTA: Titulo: _ O alienista e outros contos
Recuerda siempre organizar Autor: de Assis, Machado

ol orden de la informacion de Autor secundario: _Tufano, Douglas
acuerdo conlacaja donde se Ubicacion: L0001
almacenard.Enla caja AUTOR, la Edicién: S&o Paulo - Moderna, 1988
ficha debe comenzar pot el orden Palabra clave: literatura brasilefia

alfabético, segun el nombre del
autor: en la caja TITULO, 1a ficha
debe iniciar por el t{tulo de la obra,
y asi sucesivamente, siempre

FICHA DE BUSQUEDA - TITULO

la informacion que servira Titulo: O alienista e outros contos
se unlain . ] .

8 la bsqueda en aquella caja. Autor: de Assis, Machado

para ITARALA BUSQUEDA Autor secundario: _Tufano, Douglas
{ESTO FACILlo ¢ EL TRABAJO Ubicacion: L0001
DEt:;g:iGADO‘ Edicion: S&0 Paulo - Moderna, 1988
DE :

Palabra clave: literatura brasilefia

Ficha de catalogacion del libro

indice del catilogo sistematico:

de Assis, Machado, 1839-1908. 1. Cuentos: literatura brasileiia 866.93

O Alienista e outros contos / Machado de Assis.
Sdo Paulo: Moderna, 1988.

(Coleccidon Travessias)

“Notas del editor y guia de lectura de Douglas Tufano”.

1. Cuentos brasilefios. I. Tufano, Douglas, 1948-II. Titulo. III. Serie.

88-1053 CDD-869.93
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8) Organizar el acervo para consultas

Después de seguir todos estos pasos,
el libro ya puede ir a la estanteria en
la posicién que se le asignd durante el
proceso de catalogacion.

e
' DU et |
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-

Préstamo

Una vez organizada, la biblioteca ya puede y debe ser ampliamente utilizada por los alumnos y el
personal de la escuela, bien como por la comunidad. Para que eso ocurra de la mejor manera posible,
conviene seguir algunos consejos a la hora de prestar los libros:

1) Como proceder al entregar un libro

Sacar la ficha de préstamo del sobre o bolsillo que se encuentra en la contraportada del libro. Recuer-
da que la ficha de préstamo nunca sale de la biblioteca. En ella deben figurar los siguientes datos:

e El nombre del usuario al que se presta el libro.

¢ El numero de inscripcién del usuario al que se presta el libro.

e La fecha de devolucion.

El alumno debe firmar en el campo donde aparece el nombre del usuario.

Guardarlafichajuntoalasdemasfichasdeloslibrosencirculacién pororden dela fechadedevolucién.
El plazo de préstamo puede ser de una semana o quince dias, segun el reglamento de la biblioteca.

Autor: de Assis, Machado

Autor secundario: [ Tufano, Douglas (notas del editor y orientacién de lectura).:

Titulo: O Alienista e outros contos

Nombre  Inscripcion Entrega Firma
Juan de Almeida 2138 21/03/2020 Juan
Jorge André ‘ 967 03/05/2020 Jorge

/ jmnﬁ% construimes | ?
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Carnet del usuario

En el carnet del usuario, apuntar (como en el
modelo abajo):

e [a ubicacion de todos los libros prestados.
e La fecha de devoluciéon de cada uno de ellos.
e Dejar el campo de firma en blanco.

En el caso de no se utilizar este procedimiento,
apuntar la fecha en una tira de papel que pue-
da guardarse dentro del libro, ademads de infor-
mar al usuario verbalmente, por supuesto.

2) Como proceder a la devolucion de un libro

En la ficha de préstamo

e Buscar la ficha de préstamo que corresponde al libro que se va a devolver.
e Comprobar si hay retraso.

e Poner la ficha de vuelta al sobre fijado en la contraportada, verificando si el nimero de la ficha
coincide con el numero registrado en el sobre.

e Guardar el libro en el estante, siguiendo el orden numérico de los volimenes.
En el carnet del alumno

El responsable de la biblioteca debe “registrar” cada devolucién sefialando en el campo “firma”
(tercera columna de la imagen abajo).

Si hay retraso en la devolucién y el alumno queda suspendido del servicio de préstamo, escribir
“suspendido hasta” y la fecha en la que podra sacar libros nuevamente.

Nombre de la biblioteca

Consultante  Juan de Almeida

Profesor = Francisco
Curso 2 | Inscripcion 2138
Venc. Mar/2020 Per. M X/ T N

Ubicacion Devolucion Firma
L0001 | 31/03/2020 | Juan ‘
R0354e3 | 31/03/2020 | Juan
10983 ..29/03/2020 Juan
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3) Como proceder en caso de no devolucién

Si al expirar el tiempo el libro no es devuelto, conviene dirigirse al usuario y recordarle la nece-
sidad de devolver el libro lo antes posible. Se suspendera al usuario o se le impondra una multa
conforme lo establecido en el reglamento de la biblioteca.

En situaciones extremas, se debe entrar en contacto con el profesor responsable de la clase o con
los padres o tutores del alumno y recordarles la necesidad de devolver el libro a la escuela.

Boquira - BA.

4) Cémo proceder en caso de pérdida o extravio del libro

Estas situaciones son siempre delicadas, pero es importante que los alumnos sepan que, en caso
de que eso ocurra, sera su deber reponer el libro perdido a la biblioteca. Por eso, se hace necesario
que esaregla esté explicitada en el reglamento y que el alumno la conozca de antemano.

Lo ideal es que el libro que se reponga sea el mismo que se perdid. Si eso no es posible, por estar
agotada la edicion u otros motivos, se recomienda que se traiga el mismo titulo, aunque sea de
otra editorial.

Si eso tampoco es posible, el alumno debera traer un libro del mismo tema, y la biblioteca podra
proponer un titulo alternativo, si lo considera viable. También hay casos en los que el alumno no
podra adquirir un libro en esas condiciones. Entonces, se le pide que reponga el libro perdido por
otro cualquiera, aunque sea usado —pero en buen estado-, para el acervo de la biblioteca.
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Mantenimiento del acervo

e Evitar la humedad: asegurar una buena
ventilacion del espacio y cuidar para evitar
fugas y goteos. El uso de estanterias sin
fondo también ayuda a la circulacion del
aire entre los libros.

e Evitar la luz solar directa: ella puede
amarillear el papel y volverlo quebradizo.
Utilizar cortinas o persianas para proteger
el espacio.

¢ Quitar constantemente el polvo: utilizar
solo un pafio seco, sin productos de limpie-
za. Al limpiar los libros, sacudirlos un poco,
con suavidad, para desalojar los insectos
que puedan estar entre las paginas. No uti-
lizar insecticidas quimicos en los libros, ya
que puede causar dafios al material y a los
usuarios. Un plumero ayuda mucho en la
limpieza diaria.

e Animar a los usuarios a conservar el
material: la manipulacién debe hacerse
con cuidado, con las manos limpias y secas.
Poner avisos sobre la inconveniencia de co-

Para mantener el acervo de la biblioteca en buen estado, algunos cuidados son necesarios:

mer o beber en la biblioteca y advertir a los
usuarios sobre no cortar, rasgar o escribir
en los libros y revistas o en otro papel apo-
yado sobre ellos.

e Proteger los libros: forrarlos con plastico
transparente o con un papel que sea conve-
niente, sobre todo aquellos libros que circu-
lan mas y que, por lo tanto, sufrirdn antes
los desperfectos. La portada y la apariencia
del libro son elementos importantes a la
hora de elegir.

e Hacer pequefias reparaciones: si es ne-
cesario, proceder con mucho cuidado para
no dafiar aun mas los ejemplares despega-
dos o con hojas sueltas.

e Elaborar un boletin de la biblioteca: di-
vulgar las novedades, dando destaque a
algunas obras, hablar de la circulacién del
acervo y de los lectores mas asiduos, recor-
dar siempre la importancia de la puntualidad
y de la conservacion de los libros, y lo que
mas considerar interesante.

Reglamento de la biblioteca

Para que los usuarios de la biblioteca estén siempre atentos a las reglas a seguir dentro de ese es-
pacio y enrelaciéon con los libros, es importante que conozcan el reglamento de la biblioteca.

Hay que tener siempre en mente el perfil del usuario de la institucién a la hora de pensar en cam-
bios o, incluso, definir el reglamento. Es importante tener en cuenta que el reglamento no es esta-
tico y que se pueden hacer adaptaciones en cualquier momento que se juzgue necesario.

Esimportante que en el reglamento se detallen, y queden explicitas, todas las reglas relativas alos
procedimientos de la biblioteca. Ademas, debe entregarse una copia a cada usuario y estar ubicado
enun lugar siempre visible de la escuela. A continuacién, se ofrece una sugerencia de los términos
que pueden incluirse en el reglamento.
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BIBLIOTECA

REGLAMENTO

Art. 1° - Seran considerados asociados a la Biblioteca todos los
alumnos y el personal de la escuela

Art. 2° - Cada lector podra solicitar libro(s) en préstamo a la vez.

Art. 3° - Solo el personal de la biblioteca podra autorizar el préstamo de libros, regis-
trando la entrega de los mismos en su respectiva ficha.

Art. 4° - El plazo de préstamo serd de dias.

Art. 5° - El plazo de devolucién deberd ser estrictamente observado. En caso de retraso,
el usuario sera suspendido por el nimero de dias proporcional al retraso.

Art. 6° - El horario de apertura de la biblioteca coincidira con el horario de clase.
Art. 7° - Esta prohibido el uso de cualquier tipo de equipo de sonido en la biblioteca.

Art. 8° - Estd prohibido ingresar o consumir alimentos y/o bebidas en las dependencias
de la biblioteca.

Art. 9 - La biblioteca es responsable de la conservacion del acervo, asi como el lector es
responsable de los libros que manipula y presta.

Art. 10° - El usuario es responsable por cualquier dafio causado al libro prestado y, en
caso de pérdida o dafio irrecuperable, esta obligado a reponerlo o indemnizar a la biblio-
teca, pagando el valor actual del volumen extraviado.

Lugar y fecha:
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Las bibliotecas y la informatica

Como los avances tecnolégicos llegan a todas las areas del
conocimiento, las bibliotecas escolares no podian quedar-
se al margen. También pueden beneficiarse de las facili-
dades y practicidades del uso de las computadoras para
organizar sus actividades.

Conuna hoja de calculo de Excel, podemos digitalizar lain-
formacién que consta en el libro de registro de los usuarios
y, incluso, facilitar las busquedas para el control interno.

Serecomienda mantener una copia del libro de registro en
una hoja de calculo electrénica para facilitar la busqueda
de informacion.

Abajo, ejemplo de hoja de célculo de Excel con la informa-
cién del libro de registro:

Foto: Christin Hume _Unsplash

Registro  Ubicacién Autor Autor sec. Titulo Edicién Palabraclave  Palabra clave

0001 L0001 de Assis, Tufano,Douglas 0Alienista e Sdo Paulo: Literatura Cuentos

Machado (notas y prélogo) | outros contos | Moderna, 1988 brasilefia

0002 L0001e2 de Assis, Tufano,Douglas 0Alienista e Sdo Paulo: Literatura Cuentos

Machado (notas y prélogo) | outros contos | Moderna, 1988 brasilefia

0003 L0002 Borges, Lima, Carmen Histdria da Sdo Paulo: Literatura Ensayos
Jorge Luis Cima (trad.) eternidade Globo, 1993 argentina
0004 L0003 Frungilio, Diciondrio Sdo Paulo: Diciondrio Percusién
Mério D. depercussdo | Unesp, 2003
0005 L0004 Cavalcanti, | Souza, José Caval- Pré- Sdo Paulo; Filosofia Filosofia
Ricardo; et al. cantide (org) Socraticos Nova Cultural, griega
2003

Las fichas de préstamo y de busqueda, el carnet de usuario y el reglamento de la bibliote-
ca pueden confeccionarse en la computadora e imprimirse, quedando listos para el uso.

Instituto Brasil Solidario - Equipo de Incentivo a lalectura
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Sitios de referencia

Instituciones

www.gov.br/bn - Biblioteca Nacional: sitio web de la Biblioteca Nacional, referente en Ciencia de la
Informacién en Brasil. Proporciona acceso a diversos servicios e informacién, tanto para profesiona-
les del campo de la Biblioteconomia como para los ciudadanos comunes.

http://snbp.cultura.gov.br - Sistema Nacional de Bibliotecas Puiblicas: portal del Sistema Nacional de
Bibliotecas Publicas. Centraliza un catdlogo nacional de bibliotecas publicas de todo el pais. Difunde
eventos e informacién para ese publico.

www.uff.br/?g=tags/nucleo-de-documentacao - Proyecto del Ntuicleo de Documentacdo da Univer-
sidade Federal Fluminense: pretende ser un portal de referencia con enlaces a sitios importantes en
todos los ambitos de la Biblioteconomia, la Archivologia y la Ciencia de la Informacién.

www.gov.br/arquivonacional- Sitio de referencia: equivalente a la Biblioteca Nacional para el sector
de Archivologia.

e-Books

https://futuro.usp.br/copia-copia-copia-toligado - Biblioteca Virtual del Estudiante de Lengua Por-
tuguesa: proyecto Escuela del futuro de la USP, que ofrece descargas de varios titulos de la literatu-
ra brasilefia y portuguesa que estan en dominio publico.

www.dominiopublico.gov.br - Portal del Gobierno Federal: ofrece acceso a diversos medios de domi-
nio publico, como libros, imagenes, musica, etc.

https://cultvox.com.br - Cultivox: el sitio contiene varios libros electrénicos, tanto de pago como de
descarga gratuita.

www.ebooksbrasil.org - Buscador brasilefio de e-Books.

Comunidades

www.iberoamericadigital.net - La Biblioteca Digital del Patrimonio Iberoamericano cuenta con con-
tenidos gratuitos de quince bibliotecas nacionales de paises iberoamericanos, incluidos Brasil, Chile,
Portugal, Espafia y Argentina.

www.projetolivrolivre.com - Livro Livre: portal brasilefio del proyecto Libro Libre. Pretende demo-
cratizar el acceso aloslibros de papel compartiéndolos con la ayuda de herramientas digitales inclui-
das en el sitio. Es como si el mundo fuera una gran biblioteca.

Proveedores de bibliotecas

www.biccateca.com.br - Biccateca: suministra soportes para libros, mobiliario y accesorios para bi-
bliotecas.

www.acervo.com.br - Acervo: ofrece servicios y productos para bibliotecas en general.

www.zornita.com.br - Arte Pasta: suministra carpetas, mobiliario y productos para bibliotecas en
general.
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