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Caro(a) Mediador(a),

Para auxiliar na organização e realização do seu trabalho, elaboramos este checklist que 

apresenta as principais informações e tarefas a serem executadas por você no curso EaD IBS 

de Incentivo à Leitura no formato assíncrono. 

A partir dele, será possível alinhar tarefas e procedimentos adequados, o que influenciará 

na qualidade do acompanhamento de sua turma e, consequentemente, na qualidade da 

aprendizagem dos seus educadores de uma forma geral.

Dessa maneira, contamos com a sua colaboração na formação de profissionais habilitados 

a trabalhar o tema Leitura Literária como arte a partir do desenvolvimento contínuo de 

construção e experimentação de conhecimentos, conteúdos, procedimentos e habilidades em 

torno da sensibilização da arte literária, dinamização do acervo literário, criação de clubes de 

leitura e planejamento das ações, modalidades de leitura e práticas literárias, como proposto 

pela Base Nacional Comum Curricular 

(BNCC), em uma perspectiva interdis-

ciplinar e transversal.

Lembramos que, além deste checklist, 

compartilhamos alguns materiais 

elaborados e utilizados pelo IBS no 

curso de Incentivo à Leitura: instru-

mentais, apostilas, guias, artes/cards, 

planilhas e outros. Reforçamos a ideia 

de que todo esse material deve ser 

usado como inspiração na construção 

do seu próprio percurso, temos um 

jeito de trabalhar e você pode, muito 

bem, encontrar o seu... o que não 

queremos é deixar de trocar boas 

ideias e aprender sempre com vocês. 

Estamos construindo juntos uma 

nova etapa e você é essencial nesse 

processo!

Juntos construímos,

Instituto Brasil Solidário

Checklist do Mediador de Incentivo à Leitura IBS
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1. Antes da realização do curso

1.1 – Planejamento 

Você precisará planejar algumas etapas que influenciarão diretamente na realização do 

curso. Destacamos as principais questões:

Passo a passo da ação do mediador

ORGANIZAÇÃO DO CURSO  

Definição do perfil da turma: qual será o público-alvo? (é importante definir quais profissionais 

realizarão o curso, em quais etapas da educação atuam, qual a rede de ensino...)

Duração: qual a duração do curso mediado por você? Determine um período suficiente, em 

consonância com a Secretaria Municipal de Educação, para uma boa realização do curso, sem 

ultrapassar o prazo de três meses determinado pelo IBS.

Quantidade de inscrições: sua turma terá quantos participantes? Sugerimos, para um bom 

acompanhamento, a quantidade máxima de 30 participantes.

Encontros extra plataforma: você pretende realizar encontros com a turma? 

Quantos encontros? Qual o tempo de duração desses encontros?

Esses encontros serão on-line ou presenciais? Em caso de encontros on-line, qual plataforma 

será utilizada (Zoom, Meet, Teams ou outra)?

Em caso de encontros presenciais, que espaço será utilizado?

Você contará com o apoio de outros mediadores ou profissionais locais?

Como será a divulgação desses encontros (cards de WhatsApp, e-mail, ofício...)? 

Haverá certificação? Destacamos que a certificação desses encontros é de responsabilidade da 

Secretaria Municipal de Educação, o IBS é responsável pelo certificado gerado na plataforma 

EaD, a partir dos estudos realizados por ela.
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ORGANIZAÇÃO DA TURMA  

Divulgação do curso: como será feita a divulgação do curso (reunião com gestores, convite via 

WhatsApp, e-mail, ofício...)?

Em caso de reunião com gestores, será on-line ou presencial?

Em caso de encontros on-line, qual plataforma será usada (Zoom, Meet, Teams ou outra)? 

Em caso de encontros presenciais, que espaço será utilizado?

Você contará com apoio de outros mediadores ou profissionais locais na divulgação do curso?

Você preparará algum material específico a ser utilizado no momento organizado para 

divulgação do curso (PPT, vídeos...)?

Inscrição dos participantes: o IBS repassará o link de inscrição do curso ao mediador, ele ficará 

responsável por encaminhar aos interessados ou selecionados, para tanto:

Quem ficará responsável pela divulgação do link de inscrição (o próprio mediador ou outra 

pessoa determinada pela Secretaria Municipal de Educação, com o acompanhamento do 

mediador, gestores escolares)?

De que forma o link será divulgado (via WhatsApp, e-mail)?

Será determinado um prazo para a realização das inscrições?

Lembramos a importância de não ultrapassar o prazo determinado pelo IBS.
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Comunicação: que canal você utilizará para se comunicar com a sua turma a partir desta 

formada?

Você criará um grupo de WhatsApp?

Você enviará e-mails periodicamente?

Você determinará dias e horários semanais para atender individualmente os educadores da 

sua turma?

Convocará reuniões on-line ou presenciais, periodicamente, para tirar dúvidas?

Qual plataforma será utilizada, em caso de reuniões on-line?

Qual espaço, em caso de reuniões presenciais? 

2. Durante a realização do curso

2.1 – Execução 

Para um bom funcionamento da 

turma e, consequentemente, um 

bom desenvolvimento da aprendi-

zagem dos participantes, o mediador 

precisa acompanhar todos os passos 

realizados. Destacamos as principais 

tarefas que dizem respeito ao suporte 

e apoio à sua turma:
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SUPORTE/APOIO/MONITORAMENTO DA TURMA  

Acompanhamento da turma:

De que maneira você realizará o acompanhamento da turma (relatórios quantitativos, 

qualitativos)?

Com qual periodicidade (semanal, quinzenal)?

Lembramos que o IBS fornecerá um modelo de planilha para acompanhamento da turma, 

podendo ser adaptada de acordo com necessidades específicas.

Interação:

De que forma será feita a interação com os participantes do curso (encontros on-line ou presen-

ciais, mensagens, vídeos, cards via WhatsApp ou e-mail...)?

Com qual periodicidade (duas vezes ao dia, três vezes, semanalmente)?

Você definirá um período para conversação no grupo, em caso de grupos de WhatsApp (Ex: 8h 

às 20h, diariamente)?

Você dará retornos acerca das atividades realizadas pelos participantes (tratando-se aqui das 

reflexões e questionamentos propostos na plataforma EaD, feedback acerca dos planos de aula...)?  

Incentivo ao trabalho com obras literárias:  

Você promoverá sessões de mediação de leitura?

De que maneira (visitará escolas para encontrar participantes, promoverá rodas de leituras, 

clubes...)?



7

3 – Após a realização do curso

Com o encerramento do prazo do curso e, consequentemente, o encerramento dos estudos e 

atividades, é necessário cuidar da certificação dos participantes:

ENCERRAMENTO DA TURMA  

Certificação: se você realizou atividades complementares, extra plataforma EaD, será necessário 

contabilizar a carga horária dessas e fornecer certificação aos participantes. De que forma será 

feita a certificação?

A Secretaria Municipal de Educação fornecerá um certificado, uma declaração, uma certidão?

Lembramos que o certificado de 72 horas, correspondente aos estudos realizados na plataforma 

EaD IBS, é gerado automaticamente após a conclusão do curso.
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Guia geral dos materiais disponibilizados pelo IBS (Guia contendo imagem e descrição de todos os 
materiais disponibilizados pelo IBS)

Guia de acesso à Plataforma EaD IBS

Artes de tira-dúvidas da Plataforma EaD IBS

Modelo de planilha de acompanhamento/relatório da turma

Artes do conteúdo programático e de citações dos fascículos do curso

Instrumentais de planos de aula: anos iniciais, finais e ensino médio

Modelo de plano de aula – Incentivo à Leitura

Base de dados com informações de acesso dos participantes/Termo de responsabilidade acerca dos 
dados repassados

Acervo literário IBS (se enquadra para os municípios que receberam acervo)

LISTA DE MATERIAIS/RECURSOS DISPONIBILIZADOS PELO IBS

Sugerimos que você realize o download, 

salve e consulte este material sempre que 

necessário. De posse dele, será possível 

alinhar suas atividades e procedimentos, de 

forma a manter o trabalho sempre organizado. 

Lembre-se que, em caso de qualquer dúvida, 

estamos à disposição.

Link de acesso ao Minicurso 

de Mediação em incentivo  

à leitura literária IBS >>>

Bom trabalho!

#juntoscontruímos
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